TO： 貴公司總經理

台北市公寓大廈管理維護商業同業公會

服 務 資 訊 電 子 報   100.09.22

	＜敬請配合主管機關落實本行業公司登記證及人員認可證管理規定＞

一、中央主管機關鑒於本行業管理服務人員流動率普遍偏高，為落實人員管理，兼及本行業成本開支考量，業已善意回應~自100年7月19日起，申請管理服務人員變更登記免收規費。

二、鑒此，本會業於09//14日舉辦相關宣導說明會在案，惟仍有部分會員公司公務繁忙，不克派員參與，為免受罰特摘錄要點如下，敬請務必指派專人負責並注意下列重點逐一管制辦理：

◎法令依據：公寓大廈管理條例第五十條明訂~

  公司未領得「有效之登記證」而營業，以及人員未領得「有效之認可證」受委任或僱傭執行公寓大廈管理維護服務業務者，由主管機關『勒令停業』或『停止執行業務』，並處『新台幣4~12萬元』罰鍰；拒不遵從者，得『按次連續』處罰。
（一）公司登記證效期三年，有否按規定申請換發新證？
（二）人員認可證效期五年，有否於期限屆滿前半年，洽詢委訓單位瞭解回訓開辦日期，據以安排參訓，憑證明申請換發新認可證？
（三）公司聘用之管理服務人員，是否維持置有「事務管理人員」四名以上，及「技術服務人員」四名以上？

    ＊上列人員離職致人數不足，有否於一個月內聘用繼任人員並報主管機關核備？

 (四)聘用持有認可證之人員八名，為申請公司登記證之最低門檻，增聘第八名以上從事公寓大廈管理維護服務業務之人員，有否~

     1.確認該員是否持有主管機關核發之「有效」認可證？

     2.公司繕造名冊、填寫G4表單報主管機關核備？
   ＊上列人員人員離職，有否報主管機關核備？
◎內政部營建署已與勞保局連線，可透過網路作業系統查閱、確認管理服
  務人員之勞保，有否登錄於貴公司?
三、本會專案安排於12月03、04、10日開辦「事務管理、防火避難設施、設備安全服務人員回訓講習班，開班人數為20名以上，10月31日報名截止，敬請提早報名以免向隅。
             理事長蘇雅頌
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