
防疫區權會召開步驟2.0

會議流程開講(建議)

疫情二級警戒以下

小提醒：
1.使用時機為中央解除疫情三級警戒後(取消禁止室內5人以上、室外10人以聚會之
   規定)，為降低開會群聚風險，經社區凝聚開會共識後方得使用。
2.中央後續如有明確規範、解除疫情警戒、疫情警戒恢復至社區可開會人數、社區
   規約已有相關規定等情況下，則不應再使用。
3.倘後續防疫規定有調整，請社區應優先遵循新規定。



防疫時期區權會召開步驟2.0

一、 經管理委員會討論後決議本次區權會擬採「防疫時期區權會步驟」召開  

          後，進行社區意見討論&交流。

二、 意見討論&交流方式，視社區實際情況可採問卷回收、GOOGLE表單、

           LINE群組投票或既有的會議紀錄議案等。

三、 討論&交流議案需有「同意規約增訂防疫時期區權會召開步驟規定」、

          「同意規約增訂採防疫時期區權會召開時，管理委員改採書面選舉」、

          「同意本次區權會採防疫時期區權會步驟召開」等。

四、 統計討論&交流結果後，如同意召開區權人人數達規約規定區權會決議

           門檻，由召集人依公寓大廈管理條例規定進行召集。

第一步 凝聚開會共識-社區意見討論&交流

STEP 01
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註1. 因討論&交流非公寓大廈管理條例規定程序，係為事先凝聚社  

        區開會共識，作為召開防疫區權會之民意基礎。

註2. 議案內容需具體明確，且經意見討論&交流後，社區對於議題

        已有足夠共識可透過投票來決定，避免後續爭議。

註3. 如果討論&交流未能凝聚共識，建議俟疫情結束另召開實體區

        權會。



一、 依公寓大廈管理條例第30條規定，於開會前10日寄送開會通知並附上會

          議資料。

二、 開會通知載明，因配合防疫避免群聚，經管委會決議及社區意見討論&

          交流取得共識後，本次區權會將採分棟、分區、分時報到(人數上限依防

          疫等級而定)，僅進行議案表決與管委會委員選舉，針對「工作與財務報

          告」採書面審核，區權人可針對內容提出建議，填寫意見單交報到處由

          管委會於會後統一答覆。 

三、 議案需有「同意規約增訂防疫時期區權會召開步驟規定」、「同意規約

          增訂採防疫時期區權會召開時，管理委員改採書面選舉」、「同意本次

          區權會採防疫時期區權會步驟召開」，並列為第一案、第二案、第三案

          。

四、 議案表決單與管委會選舉單於簽到領票後直接投入投票箱。

第二步 開會通知說明會議進行方式

STEP 02

註1. 會議時間為開始報到至開票結束為止，可視各社區戶數多寡規

        劃適當時間辦理。 

註2. 會議成立與議案通過須依規約規定之開會門檻與決議比例。

註3. 開會通知單包含會議資料、意見單及出席委託書等。

註4. 如規約已規定管理委員之選任無需透過區權會，則依照原規約

        規定執行。
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防疫時期區權會開會通知單建議 

 
受 文 者 社區全體區分所有權人 

會議

 

名 稱 OOOO 社區第 O 屆第 O 次區分所有權人會議 

時 間 中華民國 110 年 OO 月 OO 日星期日(上午 OO:OO~OO:OO) 

地 點 報到處為各棟一樓室外空間 
召集人  OOO (具區權人身分之管委會主任委員或管理委員) 

會

議

程

序

 

一、分時報到(上午 OO:OO~OO:OO) 

二、領取議案表決單與委員選舉單 

三、統計出席人數、區權比例 

四、主席報告-宣布簽到人數與比例是否達到規約規定門檻 

五、上次會議決議執行情形報告-略(詳會議資料) 

六、社區工作報告-略(詳會議資料) 

七、社區財務報告-略(詳會議資料) 

八、議案討論與表決-於簽到時領取議案表決單，填寫後直接投入表決箱 

  議案一：同意規約增訂防疫時期區權會召開步驟規定。 

    議案二：同意規約增訂採防疫時期區權會召開時，管理委員改採書面選舉。 

    議案三：同意本次區權會採防疫時期區權會步驟召開。 

    議案四：XXXX。 

九、臨時動議-略 

十、選舉下屆管理委員-於簽到時領取委員選舉單，填寫後直接投入表決箱 

十一、開票計票-主席宣布議案表決及委員選舉結果 

十二、散會。 

※區權會召開特別說明： 

一、因配合防疫避免群聚，經管委會決議及社區意見討論&交流取得共識後，本次

區權會將採分棟、分區、分時報到(人數上限依防疫等級而定)，僅進行議案表決

與管委會委員選舉，針對「工作與財務報告」採書面審核，區權人可針對內容提

出建議，填寫意見單交報到處由管委會於會後統一答覆。 

二、議案表決單與管委會選舉單於簽到領票後直接投入投票箱。 

備

註

 

出席攜帶證明文件： 
(1) 區分所有權人本人出席：1.本次開會通知單 2.身份證正本及印章 
(2) 委託出席：1.會議出席委託書 2.本次開會通知單 3.代理人身份證正本及印

章 
注意事項： 
(1)區分所有權人無法出席，得以「會議出席委託書」委由他人出席。 
(2)採分棟、分區、分時報到(室外會場須控制在 00 人以下，室內會場須控制在 00
人以下) 
(3)報到、投票請保持社交距離，並全程戴口罩。 
(4)請自行攜帶報到、投票用筆。 

發文日期：110 年   月   日 

中  華  民  國  110 年     月     日 
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一、 為降低區權人報到所產生的群聚風險，社區依屬性可採分棟、分區、分

          時進行報到，報到需保持社交距離。

二、 另設統一投票處，各議案投票箱與委員選舉箱之擺放與圈選處間隔應加

          大，投票需保持社交距離。

三、 報到採實聯制、執行體溫量測、手部消毒等防疫措施。

四、 工作人員嚴格控管報到、投票時的人數，維持室外或室內的防疫人數規

          定。

一、 主席宣布簽到人數與比例是否達到規約規定門檻後，進行議案與委員選

          舉開票。

二、 主席宣布開票結果並將議案投票封存，由主席簽名，委員選舉票亦同。

三、 開票計票全程錄影，如社區設備允許建議同時全程直播。

四、 工作人員全程配戴口罩、手套、護目鏡。

五、 完成開計票作業後會議空間全面消毒清理。

註1. 依議案數量設置相同投票箱數，議案為以社區有足夠共識可透

        過投票來決定者。

註2. 報到、投票會場請選擇通風良好處所，並於會議開始前完成清

        消。

註3. 提醒區分所有權人自行攜帶報到、投票用筆。

註1. 各社區可依慣例指派監票人員，但該空間的人數仍須符合人數

        管制規定。

第三步 社區採「分棟、分區、分時」報到

STEP 03

第四步 開票計票公開透明

STEP 04
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一、 依公寓大廈管理條例第34條規定，會議紀錄於會後15日內送達各區分所

有權人並公告之。

二、 考量防疫區權會因避免群聚，無議案討論環節，為保障全體區權人之權

益及尊重區權人表達意見權利，會議紀錄送達各區權人後，各區權人得於7日

內以書面表示反對意見。書面反對意見未超過全體區權人合計半數時，該決議

及管理委員選舉結果視為成立。

註1.  書面反對程序參考公寓大廈管理條例規定，係為強化程序妥適

         性，及尊重區權人表達意見權利。

第五步 強化妥適性

STEP 05
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